Cinquante nuances
de cycle de vie.
Quelles évolutic

¥

versiteé libre de Bruxelles

Uni
Masterclass en Records
Management

25 février 2016




Les intervenants

» Gilliane Kern, conseillére en gestion
documentaire et membre de I'équipe de
direction chez Docuteam Sarl (Suisse)

WiMilteam

» Sandra Holgado, chargée d’étude ‘
expertise et conseil en ingénierie
documentaire chez Electricité de France “ " mU—u
(EDF) a Paris

» Michel Cottin, records manager chez

Orange Labs et professeur associé au 7 m O 3 mg

Conservatoire national des arts et métiers
(CNAM) a Paris



Plan de la rencontre I

1. Qu’est-ce que le cycle de vie ? (discussion)
2. A vous de jouer ! (atelier)

3. Evolution des modéles (présentation)

4. Pour quelle pratique ? (discussion)

5. Pour en savoir plus...




‘Une définition du cycle amI

Lifecycle of an information resource

A sequence of events that mark the development
and use of an information resource.

Information and Documentation — The Dublin Core Element Set
ISO 15836:2003(E), chap. 3.3.
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Quel modéle de cycle de
documents ?

Theorie des trois 4ges
des archives

«Notion fondamentale sur laquelle repose l'archivistique

contemporaine, et qui fait passer tout document par trois . .
périodes, courante, intermédiaire et définitive, Inf ormation li f e OV\Q\ e
caractérisées par la fréquence et le type d utilisation qui en « The distinct phases of a record's existence,
est faite. Voir aussi Archives courantes, Archives from creation to final disposition.»
intermediaires, Archives définitives. » (Pearce-Moses, 2005)

(Terminologie frangaise, 2000)

Records continuum

«The whole extent of a record's existence. Refers to a consistent and
coherent regime of management processes from the time of the creation of
records (and before creation, in the design of recordkeeping systems),
through to the preservation and use of records as archives.»

(State Records and the National Archives of Australia, 2000)



Modele
des «3 ages»

Aux origines du cycle d
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Pérotin
(1970)

Le modele des

AGE VALEUR DUREE MOYENNE LOCAUX
« Administratif » Primaire maximale S ans Bureaux
(usage quotidien)
I Primaire réduite 5+ 5 =10 ans | Dépét intermédiaire
proche
de I’administration
(« petit dépdt »)
II Primaire faible 10 + 20 = 30 ans |
Intermédiaire (référence |
occasionnelle e e
) Dépét intermédiaire
\ extérieur ou annexé
11 Secondaire 30 + 20 = 50 ans aux archives
potentielle (attente
de T’archivage
\ définitif)
« Historique » Secondaire maximale Perpétuelle Dépét d’archives

proprement dit




@ AVA 2011, tous droils réserves,

Manuel pratigue de gestion des documents
8s geneéraux

Cycle de vie de vos documents

Création ou

Reception
Courrier, e-mails, etc.

Chaque document est intégré dans un dossier ou
entraine la création d'un nouveau dossier.

Les archives définitives...

sont les documents qui n'ont
plus d'utilité pour vous, mais
qui doivent é&tre gardes
indéfiniment pour des
raisons légales ou pour leur
interét historigue. lls servent
a écrire lhistoire de votre

Les dossiers courants...

sont les dossiers que vous étes en
train de traiter. Vous les gardez &
proximité de votre bureau.

A la fin de |a vie courante du dossier,
il passe en archives intermédiaires. Si
ce n'est pas le cas, son sort final lui
est  appligué élimination ou
conservation en archives définitives.

Utilisation

' Conservation pour

' des raisons légales
~ et/ou en vue d'une
réouverture de
I'affaire

Dossiers clos
susceptibles d'étre
réouverts

Phase inactive

Echéance délai

légal/
administratif

Conservation
définitive dans un
but historique
essentiellement

Dossiers archivés,
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TOTAL RECORDS MANAGEMENT
The “Life Cycle” Approach

_Im —Iﬁl—oam_m Qm € Ira A. Penn, CHM

I'informati
life cycle




Schéma de la Gestion intégrée des informations d’organisations Y i

IM Planning
1 LY
pllection,

Creation,
Receipt, and
Capture
2

Information | Information
structurée physique

Recor¢

Records and
Docuthents Information Life

¥itaux, ycle Managemen
Organization
3
.
/H_Hn
; -
— M Use &
- Dissemination
"1 4
©Johanne Lessard, MBSI
Information non-structurée
') — \ &%
\ a.wﬁ / £/
ibi i CREATION
Exhibit 2.0. Records Life Cycle STAGE
Records are produced
TABLEAU 1 by internal and external
parties . . .
CYCLE COMPLET DE VIE DU DOC O
| = DISTRIBUTION
AND
Analyse 1 USE STAGE
L | ... and are transmitted
conception = or 2\ to internal and external
,_\ﬂ users . ..
composition PERMANENT
Creation or Maintenance Disposition
Receipt and Use . STORAGE
impression _.%Mmﬂ_ ON AND zmw_ nmmz>znm
reproduction TAGE
X inactive ... and are classified
,_\ WMH%K dor and filed in storage
i devices and maintained
emmagasinage .—.m=$==b=< ”Mmmw\mnoﬂmmm for active

reference . . .



e
[

(1996-1997)

Evidential Axs

... OU du records ooI

Dimension T
CREATF

_n_m—._._“_.-..{_ In skiba tion

Crgt

Dimension d
PIURA ISE

Recordkeeping Axis

Dimension 2
CAPTURE

Iransactional
AXis

Dimension 3
ORGANISE




Le records

Axe de
1’évidence

Axe de \ / Axe de la
I’1dentité /\ transaction

Axe de la ,
. D’aprés Frank Upward:
© Jean-Daniel ZELLER, 2003 conservation Structuring the Records Continuum
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Toebak
! (2007)

Abbildung 7: Kleiner Lebenszyklus und grosser Lebenszyklus'”
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Cycle & systeme de manageiCHN

Requirements for an
MSR
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Pour en savoir plus
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